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il i COMITE/REUNION: Reunién Operativa de seguimiento a formadores. DD | MM AA
ACTA No. N.A 03 02 2026
LUGAR: Colegio Carlos Arango Vélez IED. HORA DE INICIO: 8:30 AM HORAFIN:  9:20 A.M
ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA

EDISSON MANRIQUE RODRIGUEZ GESTOR IED STRD - DEPORTES
ORDEN DEL DIA
1. Saludo 4. Varios
2. Reporte SIM 5.
3. Planeaciones - Asistencias 6.
TEMAS TRATADOS
1. Saludo
Se inicia la reunidn saludando a los formadores esperando que todos estén bien de salud a lo que todos
responden que se encuentran bien.
2. Reporte SIM
El gestor IED pregunta a todos los formadores si su SIM y portal contratista se encuentran activos para realizar
el cargue de sus grupos y para que realicen su informe mensual de pago, a lo que tres de ellos responden que
el SIM no esta activo, por ende el Gestor toma los datos de los formadores y se compromete a que en el
transcurso de la semana realizara la solicitud a los compafieros del area de sistemas.
3. Planeaciones - Asistencias
El gestor IED recomienda a los formadores que como no tienen los grupos activos en el SIM entonces que cada
uno lleve un listado de asistencia con sus grupos para que cuando se activen los grupos en el SIM tengan la
informacién a la mano y puedan subir la asistencia y asi cumplir con la meta del programa.
4. Varios
Los formadores recomiendan que los escolares de aceleracion queden en un solo grupo con un solo formador.
También recalcan que los ciclos de escolares no estén revueltos para orientar una mejor clase.
Por dltimo aseguran que los docentes acompafiantes se estan retirando antes de acabar la clase y los dejan
solos.
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TEMAS TRATADOS

Por ultimo el Gestor IED recomienda a los formadores desarrollar las actividades de la mejor forma y con buena

actitud para demostrar el sentido de pertenencia que tiene cada formador con el programa y con el colegio,

también hace énfasis en que si en cualquier clase un escolar se cae por minimo que sea la caida se debe

reportar al docente acompafiante y al docente de aula para que sus familias hagan seguimiento al escolar si

llega a presentar alguna anomalia en su salud.

Se recomienda a todos los formadores que no pueden utilizar las prendas institucionales antiguas, solo las

que se entregaron el dia 2 de febrero en el PRD.
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COMPROMISOS
FECHA LIMITE
TEMA RESPONSABLE PARA SU REALIZACION
Reportar formadores que no cuentan con el SIM Gestor IED 6/02/2026
No portar prendas institucionales antiguas Formadores 30/11/2026
EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION
¢Se logré el objetivo? Sl | X | NO | |
Observaciones
Siendo las 9:20AM se da por terminado el comité/reunidn, en constancia firman:

PRESIDENTE / DE}LUEI(ESQ%%I/\I\}]CI)EC'):E DEPENDENCIA/ SECRETAR|O (S) Si en lareunién no se maneja esta delegacion coloque N.A.
FIRMA 55‘,3&@%«;.\“ FIRMA N.A N.A
NOMBRE EDISSON MANRIQUE NOMBRE N.A N.A
CARGO GESTOR IED CARGO N.A N.A

EDISSON HUMBERTO MANRIQUE RODRIGUEZ

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA:
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
GESTOR |ED EDISSON MANRIQUE RODRIGUEZ

Nombre del evento: REUNION OPERATIVA DE SEGUIMIENTO A FORMADORES.

Fecha y hora del evento: 03/02/2025 8:30a.m. a 9:20 a.m.
Parq ue y/o escenario: LUGAR COLEGIO CARLOS ARANGO VELEZ

Se inicia la reunion saludando a los formadores esperando que todos estén bien de salud a lo que todos responden
que se encuentran bien. El gestor IED pregunta a todos los formadores si su SIM y portal contratista se encuentran
activos para realizar el cargue de sus grupos y para que realicen su informe mensual de pago, a lo que tres de
ellos responden que el SIM no esta activo, por ende, el Gestor toma los datos de los formadores y se compromete
a que en el transcurso de la semana realizara la solicitud a los compafieros del area de sistemas.

El gestor IED recomienda a los formadores que como no tienen los grupos activos en el SIM entonces que cada
uno lleve un listado de asistencia con sus grupos para que cuando se activen los grupos en el SIM tengan la
informacion a la mano y puedan subir la asistencia y asi cumplir con la meta del programa.
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Si no maneja consecutivo
coloque N.A. DD MM AA

COMITE/REUNION: Operativa de seguimiento a formadores.

ACTA No. N.A 18 02 2026
LUGAR: Colegio Carlos Arango Vélez IED. HORA DE INICIO: ~ 8:30 a.m. HORA FIN:  9:15 a.m.
ASISTENTES

NOMBRE CARGO DEPENDENCIA
EDISSON MANRIQUE RODRIGUEZ GESTOR IED DEPORTES JEC
ORDEN DEL DIA
1. Saludo inicial y firma del listado de asistencia 4. Informe mensual
2. Listados centros de interés 5. Varios

3. Plataforma SIM

TEMAS TRATADOS

1. Saludo inicial y forma del listado de asistencia

El gestor Edisson Manrique da apertura a la reunién con un cordial saludo posteriormente se procedi6 a la firma

del listado de asistencia y se verifico la presencia de todos los formadores.

2. Listados centro de interés

Se abordo la urgencia de contar con los listados actualizados de estudiantes en cada uno de los grupos de los Centros

de Interés. Asimismo, se manifesto la necesidad de dar pronta solucién a la situacion de cobertura, ya que actualmente

algunos centros presentan sobrecupo mientras que otros registran baja participacion. Se concluye que es indispensable

realizar una distribucion mas equilibrada de los estudiantes para optimizar la organizacién y el funcionamiento de los

grupos, EL Gestor IED da la orientacién a los formadores de subir los sus cuatro grupos a trabajar con un total de

cobertura de 22 escolares por grupo con un total de 86 escolares, esta actividad sera realizada el dia lunes 23 de febrero

3. Plataforma SIM

El Gestor IED pregunta a los formadores quien de ellos presenta problemas con el SIM para realizar el cargue de los

grupos y las planeaciones, a lo que el formador Brietner Lobo asegura que no cuenta con acceso al portal y al SIM, el

Gestor IED asegura que en el transcurso del dia va a reportar la anomalia a la Gestora Documental, seguidamente hace

énfasis en que las asistencias se deben cargar en los tiempos establecidos por el programa igual que las planeaciones.

4. Informe Mensual

Se abordé lo relacionado con el informe mensual. Para este proceso, el gestor realizara el envio del acta de actividades
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TEMAS TRATADOS

gue evidencie el trabajo desarrollado del 2 al 23 de febrero. Las actividades correspondientes al periodo del 24 al 28

de febrero deberan quedar debidamente planeadas y registradas en la plataforma SIM por parte de los formadores,

dicho informe seré entregado el dia 25 de febrero con la planilla de pago de salud del mes de diciembre o de enero.

5. Varios

se informo que las reuniones operativas semanal se realizaran los miércoles 8:30 am en el IED.

Finalmente, el gestor se comprometié a comunicarse con el docente enlace con el fin de que cada formador cuente, a la

mayor brevedad posible, con el listado de estudiantes correspondiente.

De igual manera, se dialogé sobre como las inasistencias o la falta de disponibilidad de tiempo de algunos formadores

estan afectando la dinamica de trabajo y el adecuado desarrollo de las actividades, resaltando la importancia del

compromiso y la puntualidad para garantizar el buen funcionamiento de los Centros de Interés.

Se determind que, sin importar el grupo o la edad asignada, cada formador debera asumir el grupo que le sea designado

garantizando el cumplimiento de sus funciones y el adecuado desarrollo de las actividades.
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COMPROMISOS

FECHA LIMITE
TEMA RESPONSABLE PARA SU REALIZACION
Cargue de informacion plataforma SIM y planeaciones FORMADORES 23/02/2026
Cargue del informe mensual FORMADORES 25/02/2026
Envi6 de actas GESTOR 23/02/2026
EVALUACION Y CIERRE DE LA REUNION
¢Se logré el objetivo? Sl | X | NO | |
Observaciones
Siendo las 9:15a. m. se da por terminado el comité/reunion, en constancia firman:

PRESIDENTE / DELEGADO / JEFE DEPENDENCIA /
QUIEN CONVOCA

SECRETAR |O (S) Si en lareunién no se maneja esta delegacion coloque N.A.

FIRMA £ ug,.,..,.}:w.su FIRMA N/A N/A
NOMBRE Edisson Manrique NOMBRE N/A N/A
CARGO Gestor IED CARGO N/A N/A

NOMBRE COMPLETO DE QUIEN ELABORA EL ACTA: |

EDISSON HUMBERTO MANRIQUE RODRIGUEZ
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EVIDENCIAS FOTOGRAFICAS
GESTOR |ED EDISSON MANRIQUE RODRIGUEZ

Nombre del evento: REUNION OPERATIVA DE SEGUIMIENTO A FORMADORES.

Fecha y hora del evento: 18/02/2025 8:30a.m. a 9:15a.m.
LUGAR COLEGIO CARLOS ARANGO VELEZ

Parque y/o escenario:

Listados centro de interés Se abordd la urgencia de contar con los listados actualizados de estudiantes en cada uno
de los grupos de los Centros de Interés. Asimismo, se manifestd la necesidad de dar pronta solucidn a la situaciéon
de cobertura, ya que actualmente algunos centros presentan sobrecupo mientras que otros registran baja
participacidon. Se concluye que es indispensable realizar una distribucién mas equilibrada de los estudiantes para
optimizar la organizacion y el funcionamiento de los grupos, EL Gestor IED da la orientacidn a los formadores de
subir los sus cuatro grupos a trabajar con un total de cobertura de 22 escolares por grupo con un total de 86
escolares, esta actividad sera realizada el dia lunes 23 de febrero 3. Plataforma SIM El Gestor IED pregunta a los
formadores quien de ellos presenta problemas con el SIM para realizar el cargue de los grupos y las planeaciones,
a lo que el formador Brietner Lobo asegura que no cuenta con acceso al portal y al SIM, el Gestor IED asegura que
en el transcurso del dia va a reportar la anomalia a la Gestora Documental, seguidamente hace énfasis en que las
asistencias se deben cargar en los tiempos establecidos por el programa igual que las planeaciones.
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